
No Kegiatan Mahasiswa Staff Wakil Rektor III Program Studi Wakil Dekan I
Tim Ad-hoc 

Pilmapres 
Wakil Rektor III

1
Sosialisasi Pemilihan Mahasiswa Berprestasi ke 

mahasiswa

2
Mahasiswa melengkapi berkas persyaratan yang 

dibutuhkan dalam seleksi

3
Mahasiswa menyerahkan kelengkapan berkas ke 

program studi untuk diikutkan seleksi tingkat prodi

4
Program studi melakukan verifikasi kelengkapan 

berkas calon mahasiswa berprestasi tingkat program 

studi

5
Mahasiswa memperbaiki kelengkapan berkas ke 

program studi untuk diikutkan seleksi tingkat prodi

6
Program studi melakukan seleksi berkas dan 

menetapkan 1 (satu) calon dari prodi untuk di ajukan 

ke tingkat fakultas

7

Fakultas memproses berkas pengajuan calon 

mahasiswa berprestasi dari program studi untuk 

diseleksi dan memilih 1 calon mahasiswa berprestasi 

untuk diajukan ke tingkat universitas

8

Fakultas mengirimkan data calon mahasiswa 

berprestasi terpilih di tingkat fakultas untuk di 

ajukan sebagai peserta mahasiswa berprestasi 

tingkat universitas kepada tim Ad-hoc 

9
Tim ad-hoc melakukan seleksi calon mahasiswa 

berprestasi dari seluruh fakultas untuk menetapkan 

nominasi terbaik mawapres tingkat universitas

10

Tim ad-hoc dan membuat rekomendasi kepada 

pimpinan universitas Wakil Rektor III nominasi 

calon mahasiswa berprestasi tingkat universitas

11

Wakil Rektor III bersama tim ad-hoc melakukan 

rapat penetapan kategori juara 1, 2, 3 mawapres 

tingkat universitas

12
Wakil Rektor III menetapkan Keputusan peringkat 

1,2 dan 3 Mawapres tingkat univesitas

13

Tim Ad-hoc melakukan pendampingan dan 

pembekalan kepada mawapres peringkat 1,2 dan 3 

tingkat universitas

14

Membuat draft berita acara dan surat penetapan 

mawapres tingkat universitas untuk dikirim ke 

tingkat LLDIKTI IV

15

Pengiriman berkas kelengkapan kepesertaan 

Pemilihan mahasiswa berprestasi ke tingkat 

nasional (Kemeterian Pendidikan RI)

SOP PEMILIHAN MAHASISWA BERPRESTASI


