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DASAR HUKUM 
1. Peraturan Badan Pengurus Yayasan Pakuan Siliwangi Nomor : 

001/PER/YPS/I/2024 

KUALIFIKASI PELAKSANA 
1. Fakultas 
2. Rektor 
3. Wakil Rektor Bidang SDM & Keuangan (WR.II) 
4. Direktur SDM 
5. Biro Administrasi Umum (BAUM) 

KETERKAITAN 
 

PERALATAN / KELENGKAPAN ; 
 
Formulir-formulir/dokumen 

PERINGATAN  PENCATATAN 
Perubahan dilaksanakan melalui BAUM – Universitas Pakuan Disimpan sebagai arsip dalam bentuk softcopy dan hardcopy 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

No KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

FAKULTAS REKTOR WR.II DIR. 
SDM 

BAUM YAYASAN KELENGKAPAN OUTPUT KETERANGAN 

1 

Fakultas 
Fakultas mengajukan dosen yang 
akan dipindah homebase 
eksternalnya 

  

   

 Dokumen : 1) SK 
Pemberhentian 
dari PT asal/Lolos 
Butuh, 2) SK 
Pengangkatan 
Dosen dari Unpak, 
3) Scan KTP 
Berwarna, 4) Surat 
Pernyataan Mutasi 
Eksternal, 5) 
berkas 
lamaran/ajuan 
pindah base 

Pengajuan 
Jika ajuan ditolak, 
maka ajuan tersebut 
kembali ke fakultas. 

2 
Rektor 
Ajuan di evaluasi dan disposisi oleh 
rektor 

 
 

 

  

 
Dokumen + Form 
disposisi Dipsosisi Rektor  

3 
WR. SDM dan Keuangan 
Ajuan di evaluasi dan disposisi oleh 
WR.II 

   
  

 
Dokumen + Form 
disposisi 

Disposisi Wakil Rektor II  

4 
Direktur SDM 
Ajuan di evaluasi dan didisposisi 
oleh Dir. SDM 

   
 

 
 

Dokumen + Form 
disposisi Disposisi Dir. SDM  

5 
Bagian Umum 
Draf SK Dosen 1 Lembar (konversi 
dari SK Pengangkatan) 

    
 

 
Dokumen + Form 
disposisi Disposisi Kepala BAUM  

6 
Yayasan 
Draf SK Dosen 1 Lembar di ttd oleh 
Ketua Yayasan 

    

  Dokumen + Form 
disposisi + Draf SK 
Dosen 1 Lembar 

Draf SK Dosen 1 Lembar  

7 
Bagian Umum (Operator PDDIKTI) 
Mengajukan proses pindah 
homebase ekstenal  

    
 

 Dokumen + Form 
disposisi + SK 
Dosen 1 Lembar 

SK Dosen 1 Lembar  

8 
Bagian Umum 
Menunggu proses pindah homebase 
diproses oleh operator PDDIKTI.  

    
  

SK Pindah 
Homebase 

Perpindahan homebase 
dosen pada laman 
pddikti 

 

Tidak 

Ya Tidak 


