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Buka alamat website https://siap.unpak.ac.id/ , lalu login menggunakan username

dan password yang sudah disediakan oleh developer :

@ siap.unpakacid £ @ Incognito

‘ kf)
SIAP

SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PAKUAN

Username

Password

Setelah selesai melakukan login, maka akan muncul tampilan halaman utama

website yaitu dashboard utama, seperti contoh berikut :

& C & siapunpakacid/home o tr =/ A
ol FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
L) SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PAKUAN

Selamat Datang Dwi Meyliani Riswanti, SE., M.Ak

SIAP

SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PAKUAN

Panduan Level Operator

Created by Universitas Pakuan

Akan muncul tampilan operator, dan untuk menu operasionalnya terdapat pada

bagian kiri dashboard seperti gambar di atas.


https://siap.unpak.ac.id/

3. Menu selanjutnya yaitu menu untuk memasukan jurnal transaksi, dengan memilih

menu jurnal dan selanjutnya pilih bagian jurnal umum.

=

Jurnal Umum History Jurnal

BN

e Pada tampilan awal jurnal yaitu, tampilan dashboard proses data

pengajuan seperti berikut :

SIAP
SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PAKUAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

%engajuan

Jurnal Umum

Gopy Excel
Search

12/11/2021 UNPAK/JU/Q002/11/2021/00003 UNPAK/JU/0002/11/2021/00003 RP  1.000.000

Showing 1to 1 of 1 entries

Previous ‘ 1 ‘ Next

¢ Untuk membuat jurnal transaksi langkah pertama yaitu pilih menu form

data, lalu isikan form data sesuai dengan pengajuan yang akan dilakukan.

e T ET T T r = T To T DTI- TYS CIOT oo™ T TIOTER = T T =T

Tambah Pengajuan
Tanggal* mm/ddfyyyy m Rekanan

Deskripsi Umum E

Mata Uang Rp 15000 $ 1 |

Setelah selesai lalu klik Submit,
e Setelah melakukan klik menu Submit, maka akan muncul menu detail
pengajuan, pada menu ini Operator dapat melakukan edit pada pengajuan

yang sudah dilakukan pada menu Edit Pengajuan.



Data Baru Jurnal Umum
Rekanan

Tanggal® 111272021

Deskripsi Umum

e 180%0

Cari/Pilih Akun..

Comy || E 2 Search

KODE AKUN NAMA AKUN KETERANGAN DEBIT | KREDIT

£ W mnmm Kas Kecd Fakultas Exonomi dan Bisnis. 1.000.000 ]

& W o2110201 Bank Fakuttas Ekonomi dan Bisnis o 1.000.000

Showing 1t0 2 of 2 entries i N

Upload File : History Pesan! Total Debit Total Debit

Rp 1.000.000 Rp 1.000.000
Upload Pesan dari Wadek2 : tes pengembalian

Deskripsi File Download file

caneet m

Form Pengajuan

Tanggal* 1171272021 [m] Rekanan test
Deskripsi Umum test

#
Mata Uang Ro 15.000 5 1

Cancel

Setelah selesai maka klik kembali menu Submit.



e Untuk menambahkan Transaksi Baru, bisa memilih Akun pada daftar

yang tertera sesuai dengan kebutuhan transaksi.

Data Baru Jurnal Umum

Tanggal MN212021 Rekanan test
Deskripsi Umum =
4
Mata Uang Re 15.000 s 1 Edit Pengajuan
CarifPilih Akun.. ~

CarifPilih Akun.. NAMA AKUN KETERANGAN | DEEBIT | KREDIT
1.000.000 o

02110101 - Kas Kecil Fakuitas Ekonomi dan Bisnis | i —

Honemi dan Sisnis

02110201 - Bank Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Frevious Next

02110301 - Deposito

02110401 - Piutang/Tagihan Lan otal Debit otal Debit
Rp 1.000.000 Rp 1.000.000
Deskripsi File Download file  Aksi

e Setelah itu bisa melengkapi data transaksi yang akan diajukan kembali

seperti contoh berikut :

Detail Akun

Mama Akun*

Bank Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Hilai * Debit () Kredit

Rp 1.000.000

Keterangan *

Keterangan

Setelah selesai lalu klik menu Submit

e Datainputan transaksi baru maka akan muncul pada dashboard pengajuan

transaksi.

CarifPilih Akun.. v

ook KODE AKUN NAMA AKUN KETERANGAN DEBIT ‘ KREDIT

£ " 2110101 Kas Kecil Fakultas Ekonomi dan Bisnis 1.000.000 o

£ W | 210201 Bank Fakultas Ekonomi dan Bisnis 0 1.000.000
Showing 1 to 2 of 2 entries Eravious ot




e Sebagai penyerta pengajuan transaksi Operator bisa melampirkan file

lampiran yang sudah dibuat di menu Upload,

Add Upload File

Mata Uang e
Deskripsi File
‘Cari/Pilin Akun..
10Mb)
—

KODE AKUN A
Choose File  No file chosen
£ W 2nn0 “
& ™ 2nozm B -
Cance Upload

Showing 1102 of 2 EV

Upload File : History Pesan! Total Debit

el Pesan dari Wadek2 : tes pengembalian 1

Deskripsi File Download file Aksi

Untuk ketentuan file yang akan diupload sudah diberikan keterangan pada

menu tersebut, setelah selesai maka bisa klik menu Submit.
e Setelah semua proses pengajuan transaksi dan upload file sudah dilakukan,
maka selanjutnya klik menu Submit, dan selanjutnya akan di proses sesuai

dengan alur yang sudah tertera pada menu.

4. Setelah jurnal transaksi sudah selesai di lakukan oleh operator, maka proses

selanjutnya yaitu akan di tinjau oleh Wakil Dekan 2, dst, berikut tampilan detail

pengajuan :

SISTEM INFORMAS| AKUNTANSI PAKUAN

Mata Uang Rp 16.000 s
copy || Excet || csv | POF Search
KODE AKUN 4 NAMA AKUN KETERANGAN DEBIT KREDIT
02110101 Kas Kecil Fakultas Ekonomi dan Bisnis 100 000 0
02110201 Bank Fakultas Ekonomi dan Bisnis 0 100 000
Previous | 1 | Next
Deskripsi File Download file History Pesan! Total Debit Total Debit
l Rp 100.000 Rp 100.000
es
Wadek 2 Dekan Dir. Keuangan Warek 2

Rektor Bendahara YPS

e Jika terdapat pengembalian proses atau revisi, maka operator dapat
melakukan edit kembali pada jurnal yang sudah di ajukan, yaitu bisa

dilakukan pada menu Pengajuan selanjutnya pilih menu Edit data



SIAP

SISTEM INFORMAS| AKUNTANSI PAKUAN

o ¢ ¢ ! ¢ ¢

Jurnal Umum

Copy || Excal sv || PoF

UNPAKAU002/11/2021/00003 UNPAK/AJU/0002/11/2021/00003 test RP 1.000.000

Defpil Data

Previous st
Edit Data

Showin

e Note / History Pesan pengajuan sebelumnya akan terlihat pada menu

Edit Pengajuan seperti gambar berikut :

History Pesan!

Pesan dari Wadek2 : tes pengembalian

Untuk melihat data transaksi jurnal yang sudah selesai yaitu bisa klik menu

History Jurnal.

@®)

Selamat Datang Dwi Meyliani Riswanti, SE., M.Ak
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B

Jurnal Umum History Jurnal

Panduan Level Operator

e Berikut tampilan pada menu history jurnal

SIAP
SISTEM INFORMASI AKUNTANSI PAKUAN FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

History Jurnal

Copy || Excel || csv || POF

14/09/2021 UNPAK/JU/C002/10:2021/00001 UNPAK/JU/D002/1042021/00001 test RP 1.000.000

Showing 1to 1 of 1 entries Pravicus Ij Mest




Selanjutnya yaitu terdapat menu Jurnal Khusus, pada tampilan utama dashboard

Y
=]

Pembayaran Penerimaan
History Pembayaran History Penerimaan

e Proses pengajuan untuk Jurnal Khusus bagian Pembayaran dan
Penerimaan, yaitu sama dengan proses yang di lakuakan pada Menu
Jurnal biasa, begitupun untuk proses pengecheckan History yaitu bisa di

lakukan pada menu History pembayaran dan History penerimaan.

Pada bagian menu kiri bawah terdapat daftar Chart of Account (COA).

&« G @ siap.unpakacid/m_coaZkode_unit=02 aQ &

SIAP

SISTEM INFORMAS AKUNTANS! PAKUAN

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Chart of Account

copy || Ewat | [ csv |[ e

02100000

02110000

02110100

02110101

02110200

02110201

02110300

02110801

02110408

Selanjutnya bagi operator yang ingin melakukan Reset Password , maka bisa

melakukan klik pada menu berikut [¢3;| lalu pilih menu Ganti Password,

Dwi Meyliani Riswanti, SE., M.AK

Ganti Password

{@}{Lt
ogou

Setelah selesai merubah passwordnya selanjutnya klik tombol Save.



