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1. Buka alamat website https://mbkm.unpak.ac.id/ 

 
Pada halaman portal website MBKM Unpak yaitu menyediakan layanan berupa Panduan 

MBKM dan Jadwal MBKM. 

 

2. Layanan website MBKM Unpak https://mbkm.unpak.ac.id/ terintegrasi dengan website  

https://siup.unpak.ac.id untuk melakukan proses pendaftaran kegiatan MBKM. 

 

3. Langkah pertama yaitu kunjungi portal website https://mbkm.unpak.ac.id/ lalu klik Daftar 

pada website. 
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4. Untuk panduan program MBKM Unpak bisa klik menu berikut :  

 
 

5. Untuk mendaftar yaitu bisa menggunakan menu daftar pada halaman website MBKM 

Unpak yang nanti akan otomatis direct ke https://siup.unpak.ac.id , atau bisa langsung ke 

website SIUP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://siup.unpak.ac.id/


6. Untuk pendaftaran di SIUP yaitu dilakukan pada menu List Pendaftaran dan pilih menu 

MBKM dan download Surat Persetujuan Pembimbing Akademik, seperti berikut : 

 

 
 

7. Berikut contoh format Surat Persetujuan Pembimbing Akademik, 

 



8. Setelah mengisi Surat Persetujuan Pembimbing Akademik, langkah berikut nya ada 

melakukan upload surat tersebut, dimenu Tambah Data 

 
Memilih Program MBKM yang diminati, 

 
Setelah itu klik Save Changes. 

 

9. Selanjutnya mahasiswa menunggu verifikasi yang di lakukan oleh prodi, untuk sementara 

tampilannya akan muncul seperti berikut, 

 
 

10.  Setelah di verifikasi oleh prodi maka mahasiswa dapat mendownload Surat 

Rekomendasi, 

 
 

 

 

 

 

 



11.  Contoh surat sebagai berikut, 

 
 

12.  Mahasiswa dapat melanjutkan proses MBKM pada menu Pendaftaran MBKM 

 
 

 

 



13.  Mahasiwa melakukan Tambah Data, untuk memilihi jenis kegiatan MBKM 

 

 
Setelah itu klik Save Changes, dan akan muncul List Mitra Program MBKM, contoh 

seperti berikut, 

 
#Daftar Mitra Program MBKM masing-masing mahasiswa bisa menghubungi prodi atau 

Koordinator MBKM 

 

14.  Selanjutnya pilih Mitra MBKM sebagai contoh yaitu Pemkot Bogor.  

 



15.  Setelah menentukan Mitra MBKM maka akan muncul tampilan sebagai berikut,  

 
Dan mahasiswa melakukan Upload Surat Rekomendasi yang sudah dibuat sebelumnya 

dengan format PDF, 

 
Setelah melakukan upload lalu mahasiswa bisa klik menu Lanjutkan, dan akan diproses 

verifikasi oleh Admin Prodi dan Koordinator MBKM. 

 

16.  Setelah di verifikasi oleh Admin Prodi dan Koordinator MBKM maka mahasiswa dapat 

melajutkan proses pengisian Logbook/kegiatan selama MBKM 

 
 

 

 

 



17.  Mahasiwa dapat mengisi Logbook dengan menambahkan dimenu Tambah Aktivitas,  

 
Lalu Mahasiswa bisa mengisi kegiatan selama melakukan kegiatan MBKM, 

 
Tampilan setelah mengisi Form Log Book seperti berikut,  

 
 

 

 

 

 

 

 

 



18.  Setelah di verifikasi oleh Pendamping Internal akan muncul tampilan seperti berikut,  

 
 

19.  Selain melakukan pengisian Logbook mahasiswa juga dapat mengisi Laporan Akhir 

MBKM yang akan di verifikasi oleh Pendamping Internal. 

 

 
 

20.  Setelah di verikasi muncul tampilan sebagai berikut, 

 
 


