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      Universitas Pakuan 
 

Dengan hormat,  

Sehubungan dengan pelaksanaan program kerja prodi, nomor 14 

tentang pelaksanaan  Seminar Nasional dan Internasional, maka dengan 

ini Prodi mengajukan pencairan dana sebesar 13. 300. 000 (Rp. Tiga belas 

juta tiga ratus ribu rupiah) untuk kegiatan tersebut yang akan diselenggarakan 

pada bulan September—Oktober 2023. Uraian rinci biaya kegiatan terlampir 

dalam TOR. 

Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan 

kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.  

 

 

 

Ketua Program Studi Manajemen 
Pendidikan,  

 

Prof. Dr. Sri Setyaningsih, M.Si  

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

TERM OF REFERENCE (TOR)  
SEMINAR NASIONAL 

 
A. Latar Belakang  

Otonomi perguruan tinggi mengamanatkan bahwa perguruan tinggi wajib mengelola 

secara mandiri pengawasan atas pendidikan tinggi yang diselenggarakannya, dimana 

pengelolaan secara mandiri pengawasan penyelenggaraan pendidikan tinggi dilakukan melalui 

kegiatan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) perguruan tinggi, sebagai sub sistem dari 

Sistem Penjaminan Mutu Perguruan Tinggi (SPMPT).  

Universitas Pakuan telah menetapkan visi, misi, tujuan dan sasaran berdasarkan Surat 

Keputusan Rektor Universitas Pakuan Nomor: 36.2/KEP/Rek/V/2018, selanjutnya ketetapan 

ini diturunkan dan dituangkan pada tingkatan Sekolah Pascasarjana dan Program Studi, dalam 

hal ini visi program studi Manajemen Pendidikan adalah Terdepan dalam menghasilkan Karya 

Kreatif dan Sumber Daya Manusia Bidang Manajemen Pendidikan yang Profesional, 

Kompetitif, dan memiliki Integritas Pribadi serta Bermoral Tinggi.  

Sebagai upaya mencapai tujuan tersebut maka Prodi Manajemen Pendidikan terdorong 

untuk melaksanakan kegiatan sosialisasi kepada masyarakat dan dunia akademik terkhusus 

mengenai kiprah dan peran Manajemen Pendidikan dalam menyiapkan sumber daya manusia 

unggul dan adaptif dalam menghadapi perubahan di masa mendatang, sehingga dapat 

mendukung masyarakat untuk membangun masa depan berkelanjutan.  Kegiatan ini sekaligus 

sebagai media promosi Prodi Manajemen Pendidikan untuk calon mahasiswa baru angkatan 

2023/2024.  

Kegiatan yang akan dilaksanakan berupa Seminar Nasional Online (via Zoom meeting) 

dengan topik Pengembangan Manajemen SDM pada Program Studi Manajemen Pendidikan 

dibawah tanggungjawab dan koordinasi Sekolah Pascasarjana Universitas Pakuan di Bogor.   

 
B. Tujuan Seminar Nasional   

1. Menyampaikan kajian dengan topik Pengembangan Manajemen SDM pada Program 

Studi Manajemen Pendidikan sebagai bentuk nyata kepedulian terhadap pentingnya 

manajemen pendidikan dalam pembangunan masyarakat adaptif dan unggul di masa 

depan.   

2. Sebagai media promosi penerimaan mahasiswa baru Pogram Studi Manajemen 

Pendidikan Universitas Pakuan tahun akademik 2023/2024.  

 



C.   Peserta Seminar Nasional Online  

Peserta kegiatan seminar nasional  ini berdasarkan prediksi awal akan mencapai 500 

(kuota zoom meeting 500) dengan rincian sebagai berikut: 

1. Dosen Program Studi Manajemen Pendidikan/Administrasi Pendidikan dari berbagai 

Universitas Negri dan Swasta 

2. Mahasiswa Program Studi Manajemen Pendidikan/ Administrasi Pendidikan dari 

berbagai Universitas Negri dan Swasta 

3. Praktisi dan pemerhati Pendidikan  

 
D.   Tempat Pelaksanaan dan Waktu Pelaksanaan 

a. Tempat pelaksanaan :  Gedung Pascasarjana, Universitas Pakuan Bogor 

b. Waktu   : Oktober—November 2023 

E. Bentuk dan jadwal kegiatan seminar sebagai berikut: 
F.  

BENTUK KEGIATAN  

BULAN : Oktober-November 

Minggu 

ke -3 

Minggu 

ke-4 

Minggu 

ke-1  

Minggu 

ke-2 

Minggu 

ke-3 

Pembentukan panita      

Promosi Seminar      

Mengundan Narasumber      

Konfirmasi Peserta Seminar      

Persiapan dan Pelaksanaan 
Seminar 

     

E. Estimasi Biaya Seminar  

Kegiatan ini berlangsung dengan dukungan pendanaan dari Sekolah Pascasarjana UNPAK 

sejumlah Rp. 13.300.000,-  (tiga belas juta tiga ratus ribu rupiah) dengan rincian alokasi 

dana sebagai berikut:  

 

No. Uraian Vol 
Satuan Biaya 

Satuan Jumlah 

  (Rp) (Rp) 

1.         
Honor input data 
peserta dan 
kesekretariatan 

1 Orang 600.000 600.000 

2.         Biaya publikasi 
online 1 Unit 1.500.000 1.500.000 

3.         Honor 
Narasumber: 3 Orang      

1.500.000  4.500.000 



4. Honor Keynote 
Speaker 3 Orang 500.000 1.500.000 

5 Kepanitiaan 
Prodi MP  5 Orang 500.000 2.500.000 

6 Sertifikat 1 Unit 500.000 500.000 

7 
Cenderamata 
Narasumber 3 Unit 150.000 450.000 

8 Konsumsi 25 orang/kegiatan 70.000 1.750.000 
Jumlah 13.300.000 

 

G. Penutup 

Demikian Proposal ini kami sampaikan sebagai dasar pelaksanaan kegiatan Seminar 

Nasional Online yang diselenggarakan oleh Program Studi Manajemen Pendidikan, 

Sekolah Pascasarjana Universitas Pakuan, Bogor.   

 
Bogor, 1 September 2023 

Ketua Prodi MP, 

 
Prof. Dr. Sri Setyaningsih, M.Pd. 

 
 


