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Capaian Pembelajaran (CP)

CPL-PRODI
S 4 : Berperan sebagai warga negara yang bangga dan cinta tanah air, memiliki nasionalisme serta rasa
tanggungjawab pada negara dan bangsa;
KU 14 :Mampu menggunakan minimal satu bahasa internasional untuk komunikasi lisan dan tulis;
CP-MK

Mampu menjelaskan hakikat membaca dengan benar;
Mampu menerapkan strategi membaca efektif dengan benar;
Mampu menerapkan menulis ilmiah dengan baik;
Mampu membuat kalimat efektif dengan sempurna;
Mampu merancang sebuah kerangka karangan dengan baik

Deskripsi Singkat MK

Mata kuliah ini membekali mahasiswa keterampilan dalam hal membaca/memahami buku-buku teks berBahasa
and Academic Writing, menulis karya ilmiah, dan berkomunikasi secara lisan dan tulisan. Selain itu, mahasiswa
juga dikembangkan kekayaan kosa katanya sesuai dengan perkembangan Bahasa and Academic Writing yang
baku terutama yang banyak digunakan di dalam bisnis.

Materi Pembelajaran/pokok
Bahasan

1. Bahasa Indonesia sebagai sarana Komunikasi (Mg 1)
2. Ejaan BI (Mg 2, 3)
3. Pungtuasi (P) atau tanda baca (Mg 4)
4. Kalimat (K) (Mg 5)
5. Kalimat (K) efektif (Mg 6)
6. Diksi (Mg 7)
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7. Definisi (D) (Mg 9 )
8. Paragraf (P) (Mg 10, 11, 12)
9. Penalaran (P) (Mg 13)
10.Karangan (Mg 14)
11.Teknik penulisan karya ilmiah (Mg 15)
12.Surat resmi dan surat dagang (Mg 16)

Pustaka

● A. Cermat Bahasa Indonesia untuk PT (CBIPT), Drs. E.Z. Arifin
● B. Komposisi, Gorys Keraf
● C. Tata Bahasa Baku Bahasa Indonesia, Debdikbud.
● D. Aplikasi Bahasa Indonesia di PT., Rasyid Sartuni.
● E. Buku Paket Bahasa Indonesia, UT, Jakarta.
● F. Penggunaan Bahasa Indonesia dalam Surat Dinas, E.Z. Arifin
● G. Surat Bisnis Modern, Drs. Thomas Wiyasa.
● H. Pedoman Umum Ejaan BI yang disempurnakan, Pusat Bahasa.

Media Pembelajaran LCD, Laptop, LMS
Team Teaching -
Matakuliah syarat

Pert.
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Sub-CP-MK/
Indikator PokokBahasan MetodePembelajaran PengalamanBelajar TeknikPeni

laian
BobotPeni
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1 Mampu mema-hami :
Kedudukan fungsi
Bahasa Indonesia
Perbedaan Bahasa
Indone-sia baku dan
tidak baku.

● CBIPT : Bab
II – III
● TBBBI : Bab
I
● K : bab
pendahuluan

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 1:
Merangkum materi
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Merangk
um materi

3

2-3 Mampu mema-hami :
Pelaksanaan dan
penulisan.EYD
Mampu mema-hami
penulisan huruf dalam :
● Akronim
● Kata
● Kalimat
● Judul

● CBIPT : bab
IV
● PUEYD

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 2: Tugas
Rumah

● Kuliah dan Diskusi Tes 2

4 Mampu mema-hami :
Penempatan tanda
bacaan
Jenis dan fungsi dalam
kali-mat

● K : bab I
Baca CBIPT : bab
IV Penggunaan

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 3:
Merangkum materi
● [BT: 1(3x60”)]
[BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Merangk
um materi

15

5 Mampu mema-hami
pembentukan kalimat
menurut struktur dan arti
Kalimat tunggal dan
majemuk

● TBBBI : bab
IX
● CBIPT : bab
V

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 4: Quiz
● [BT: 1(3x60”)]
[BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 18
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6 Mampu mema-hami :
Pengertian kalimat
efektif
Penulisan kalimat
efektif berdasarkan
syarat penu-lisan

● K : Bab II
● CBIPT : bab
V

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 5: Tes
Lisan
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 10

7 Mampu dapat
memahami dapat
memahami dan
menerapkan kosa kata
secara tepat seuai nalar
dan nuansa.

● CBIPT : bab
VII

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 6: Praktik
Membuat Artikel
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Artikel 15

8 UJIAN TENGAH SEMESTER

9-11 Mampu mema-hami :
Definisi dan definindum
Definisi nominal,
formal, luas,
operasional.
Mampu mema-hami
fungsi, bentuk, dan
susu-nan paragraf.

Mampu mema-hami :
Penempatan gagasan.
Penyusunan paragraf.
1.Deskriptif
2.Ekspositoris
3.Argumentatif
4.Naratif
5.Persuasif

● Buku paket
UT
● K : bab V

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 7: Soal-
Soal
● [BT: 1(3x60”)]
[BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 3
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12 Mampu mema-hami :
Penalaran yang baik
Penalaran yang salah

● CBIPT : bab
VIII
● K : bab II

● Kuliah dan
Diskusi
[TM: 1(3x50”)]
● Tugas 8: Tugas
Rumah
● [BT: 1(3x60”)]
[BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 10

13 Mampu mema-hami :
Topik karangan

● K : bab VI
● Buku Paket
UT
● ABIPT

● Kuliah dan
Diskusi
● [TM: 1(3x50”)]
● Tugas 9:
Merangkum materi
membuat PPT
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Merang
kum
materi
dan
membu
at PPT

● 2
0

14 Mampu mam-pu
mempraktekkan Bahasa
In-donesia yang baik
dan benar.

● K : bab VI,
VII, VIII
● ABIPT : bab
V, VI

● Kuliah dan
Diskusi
● [TM: 1(3x50”)]
● Tugas 10: Tugas
Rumah
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 3

15 Mampu dapat :
Menyusun pola baku
penu-lisan surat
Memahami bagan surat
Menyusun realisasi surat
da-gang

● PBISD
● BISM
● SBM

● Kuliah dan
Diskusi
● [TM: 1(3x50”)]
● Tugas 11: Tugas
Rumah
● [BT: 1(3x60”)]
● [BM: 1(3x60”)]

● Kuliah dan Diskusi Tes 2

16 UJIAN AKHIR SEMESTER

Catatan :
TM : Tatap Muka, BT : Belajar Terstruktur, BM : Belajar Mandiri


